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Methodentipp für Lehrer*innen 

Projektplan 
Alle Aufgaben auf einen Blick 
 

 

LdE-Qualitätsstandards: Realer Bedarf, Engagement außerhalb der Schule 

Fokus: Grundschule, ab JG. 3 

Phase Projektplanung in allen Phasen 

 

 
Kurzbeschreibung 
Für die Projektentwicklung ist es wichtig, dass alle Beteiligten genau wissen, wer, was bis wann zu erle-
digen hat. Mit dem Projektplan können die anstehenden Aufgaben gemeinsam mit den Kindern gut 
und übersichtlich strukturiert werden. Und für alle Projektbeteiligten ist leicht erkennbar, wer für wel-
che Aufgabe verantwortlich ist. 

Das Material stammt aus der [‘You:sful] Grundschul-Toolbox der Bürgerstiftung Hamburg. 
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Für die Projektentwicklung ist es wichtig, dass 
alle Beteiligten genau wissen, wer, was bis wann 
zu erledigen hat. Mit dem Projektplan können die 
anstehenden Aufgaben gemeinsam mit den Kin-
dern gut und übersichtlich strukturiert werden. 
Und für alle Projektbeteiligten ist leicht erkenn-
bar, wer für welche Aufgabe verantwortlich ist. 

Mit Aufgabenkarten Tätigkeiten 
und Zuständigkeiten defi nieren
Die Aufgabenkarten können mit der ganzen Klasse 
bearbeitet werden. Die Karten veranschaulichen, 
welche Aufgaben zur erfolgreichen Projektumset-
zung erledigt werden müssen.
• Überlegen Sie mit den Kindern, welche Vorberei-

tungen und welche Materialien sie für die Reali-
sierung ihres Projekts benötigen. Daraus werden
die Aufgabenpakete abgeleitet.

• Für jede Aufgabe (z. B. eine Einladungskarte ver-
fassen oder Kinderliteratur aussuchen) wird eine
Aufgabenkarte ausgefüllt.

• Ist eine Aufgabe defi niert, wird ausgelotet, welche
Kinder die Aufgabe verantwortlich übernehmen
wollen.

• Finden sich keinen Aufgaben mehr, kann mit dem
zweiten Schritt begonnen werden: Die einzelnen
Aufgaben werden in den Projektplan übertragen.

Projektplan erstellen 
Der Projektplan bündelt die einzelnen Aufgaben 
und bringt sie in eine zeitliche Abfolge.
• Bringen Sie gemeinsam mit den Kindern die Auf-

gabenkarten in eine logische zeitliche Abfolge.
• Tragen Sie die Aufgaben chronologisch in den

Plan ein und defi nieren Sie für jede Aufgabe einen
Zeitpunkt, an dem diese erledigt sein sollte.

• Überlegen Sie mit den Kindern, bei welchen Auf-
gaben sie Hilfe benötigen und wie diese Unter-
stützung aussehen könnte.

Der Projektplan kann von den Kindern in ihre Hefte 
übertragen werden oder als zu ergänzender Plan 
mit den wichtigsten Meilensteinen für alle ausge-
druckt werden. In jedem Fall sollten Sie als Lehr-
kraft einen Masterplan führen, der entweder als 
Wandzeitung in den Klassenraum gehängt und ste-
tig aktualisiert und abgehakt wird oder via Smart-
board für alle sichtbar aufgerufen werden kann. 
Wenn es möglich ist, bauen Sie auch gerne die 
Bilder aus der Übung „04.06, Projektziel“ mit ein.

PROJEKTPLAN – AB JG. 3

Alle Aufgaben im Blick

Wann: Beginn der Projektentwicklung
Wofür: Arbeitsschritte und Aufgaben defi -
nieren
Dauer: Durchgängig pfl egen +

Tipp
Tragen Sie zuerst die Termine ein, die bereits fest-
stehen: (Zwischenpräsentationen, Ferien, Projektwo-
chen, Abschlusspräsentation etc.). Echte Profi s 
planen ihre Projekt übrigens von hinten nach vorn. 
Wenn wir im Mai eine Bienenweide einweihen wollen, 
müssen wir im März aussäen, im Februar ein passen-
des Beet gefunden haben und können den Januar 
nutzen, um herauszufi nden, was Bienen brauchen.
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Vorlage Aufgabenkarten

Aufgabenkarte
Was muss getan werden?

Wer macht mit:

Aufgabenkarte
Was muss getan werden?

Wer macht mit:

Aufgabenkarte
Was muss getan werden?

Wer macht mit:
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Vorlage Projektplan
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