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Aufgaben priorisieren 

Die Eisenhower-Matrix 
In eurem Projekt warten viele Aufgaben auf euch. Wisst ihr manchmal nicht mehr, womit ihr anfan-
gen sollt? Der ehemalige US-Amerikanische Präsident Dwight Eisenhower hat für sich eine Matrix 
entwickelt. Sie wird heute im Projektmanagement genutzt, um Aufgaben zu priorisieren. 

Aufgabe: Ordnet eure aktuellen Aufgaben in die vier Felder ein. 

 
 

 Nicht wichtig, aber dringend
Eine Person aus eurer Gruppe kann ohne 
viel Absprache die Aufgabe erledigen.

Wichtig und dringend
Bearbeitet diese Aufgabe zuerst. Nehmt 
euch gemeinsam Zeit.

Nicht wichtig, nicht dringend
Mut zur Lücke: könnt ihr die Aufgabe 
streichen?

Wichtig, nicht dringend
Findet einen Termin, an dem ihr die 
Aufgabe gemeinsam bearbeitet.

Wichtig Nicht wichtig 

Dringend 
N

icht dringend 



 

 

www.service-learning.de 

IMPRESSUM 

 

Herausgeberin 

                
 
Stiftung Lernen durch Engagement – Service-Learning in Deutschland SLIDE gGmbH 
Brunnenstr. 29 | 10119 Berlin  
www.lernen-durch-engagement.de  
www.facebook.com/StiftungLdE | www.twitter.com//StiftungLdE 
 
 

 
Autorin 

Yasmin Fahimi 

 

 

 
Hinweise zum Urheberrecht und zur Nutzung 
der in diesem Dokument enthaltenen Inhalte  

Texte 
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